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船舶管理中心印章使用管理办法（试行） 
 

一、印章的种类 

（一） “上海海洋大学船舶管理中心”公章； 

（二）“淞航”号船章； 

二、印章的保管 

（一）“上海海洋大学船舶管理中心”公章由中心综合

办公室负责保管； 

（二）“淞航”号船章由船长负责保管； 

三、印章的使用范围 

（一） 船舶管理中心公章用于以船舶管理中心名义上

报、平送的各类公文、文书材料以及对外联系工作； 

（二）其他工作使用公章主要用于日常业务工作等； 

（三）“淞航”号船章主要用于“淞航”号日常业务工

作。 

四、印章的使用流程 

使用船舶管理中心公章，需船舶管理中心主任签字同

意、船舶管理中心综合办公室建立用章台账，方可用章。 

使用“淞航”号船章，用于“淞航”号校内事务的由“淞

航”号船长签字同意；用于“淞航”号校外事务的由“淞航”

号船长签字同意，报船舶管理中心备案后，方可用章，同时

需建立用章台账。 

五、附则 

各类材料在使用船舶管理中心印章时，申请人均须填写

用印申请表。 

附件：1、上海海洋大学船舶管理中心用印申请表； 

      2、“淞航”号船章使用申请表 
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附件 1： 

上海海洋大学船舶管理中心用印申请表 

编号（由综合办填写）：                 日期：   年   月  日 

用印事由 

标题 

份数 

1.                             (  )份 

2.                            (  )份 

…… 

共( )份 

 

                          (建议标题写事项全称)                          

送达方向  

 

用印申请人 

 

 

签字：                         年   月   日   

 

船舶管理中心

主任意见 

 

 

 

签字：                         年   月   日   

 

备注 
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附件 2： 

“淞航”号船章使用申请表 

编号（由综合办填写）：                 日期：   年   月  日 

用章事由 

标题 

份数 

1.                               (  )份 

2.                             (  )份 

…… 

共( )份 

 

                      (建议标题写事项全称)                          

送达方向  

 

用章申请人 

 

 

签字：                         年   月   日   

 

“淞航”号船长

意见 

 

 

 

签字：                         年   月   日   

 

备案号 
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